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1a Nimi L
Rekisterin- |Kuvafabriikki Y-tunnus:2835301-9
pltaja Osoite
Lummekuja 4, 43100 Saarijarvi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
p. 045-1853945 /040-7596888
e-mail: jarkko.pekonen@kuvafabriikki.fi
www.kuvafabriikki.fi
2 Nimi .
Yhteyshenki- gi:'tle(ko-Petterl Pekonen
|6 rekisteria || mmekuja 4, 43100 Saarijarvi
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
p. 040-7596888
jarkko.pekonen@kuvafabriikki.fi
3 Kuvafabriikin asiakasrekisteri
Rekisterin
nimi
4 Kuvafabriikki on 2017 perustettu valokuvauspalveluita ja sisalldntuottamista tarjoava yritys. Yritys
Henkildtieto- |toimii yksityisena elinkeinonharjoittajana.
jen ke_15|ttelyn Kuvafabriikin toiminnan kannalta on valttamatonta kerata asiakkaista identifoivia tietoja. Tiedot
tarkoitus muodostavat henkildrekisterin tai osan siita. Henkilotietoja tarvitaan asiakas- ja/tai palvelussuhteiden
hoitamista varten seka yrityksen kirjanpitoa ja laskutusta varten. (Henkilotietolaki 8§)
5 Kuvafabriikki tallentaa toimintaansa varten asiakkaiden yksil6ivat tiedot: nimet, puhelinnumerot,
Rekisterin  |yhteystiedot. Henkilétunnuksien osalta Kuvafabriikki harkitsee tapauskohtaisesti niiden kaytosta
tietosisdltd  |HenkilGtietolaki 13§ mukaisessa menettelyssa.
Arkaluonteisten tietojen kasittelyssa sovelletaan Henkil6tietolain 3.luvun 128§.
Edelld mainittujen liséksi Kuvafabriikki kirjaa ylos asiakkaan tekemét, Kuvafabriikkia koskevat
tydtilaukset.
Kuvafabriikki taltioi asiakkaille tuotetut lopputuotteet maaraajaksi, jonka katsoo olevan toimintansa
kannalta tarpeellista.
6 Kuvafabriikki kéyttaa rekisterinsa tietolahteina asiakkaan antamia tietoja, julkisia asiakirjoja,
Saannénmu- |rekistereita ja arkistoja.
kaiset tieto-
lahteet

Kuvafabriikki paivittda rekisteridan oma-aloitteisesti ja poistaa vanhentuneet rekisteritiedot
jarjestelmistaan.




REKISTERISELOSTE 2
7 Kuvafabriikin asiakastiedot luovutetaan kirjanpitoon tarvittavassa muodossa ja laajuudessa
Tietojen Tilitoimisto Tiia Leppaselle Y-tunnus: 2413881-3. Kirjanpitoaineiston arkistointiaika 10v.
saan-
nonmukaiset |soramarkkinointiin ja muihin osoitteellisiin lahetyksiin sovelletaan Henkilétietolain 4 luvun 19§:44.
luovutukset |, afabriikki ei luovuta rekisteritietoja kolmansille osapuolille ilman asiakkaan suostumusta.
Kuvafabriikki on velvollinen esittamaan tarpeelliset rekisteritiedot Tietosuojavaltuutetun pyynnosta
laillisuusvalvonnan yhteydessa. (HenkilGtietolaki 9 luku 39§)
8 Kuvafabriikki ei luovuta rekisteritietoja EU:n ja/tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Kuvafabriikki yllapitaa ja sailyttéd manuaalisesti tehtyja sopimuksia. Sopimukset séilytetaan yrittajan
suojauksen |kotiosoitteessa, siten ettei ulkopuoliset paase niihin kasiksi.

periaatteet

Kirjanpitaja vastaa sille toimitetusta manuaalisesta aineistosta, sen kasittelysta ja arkistoinnista lain
edellyttdmalla tavalla. (Henkiltietolaki 358)

Muu manuaalinen materiaali, kuten kuvaussuunnitelmat ja muistiinpanot, jotka sisaltavat yksiloivia
tietoja, havitetaan kun ne eivat ole enaa tarpeellisia Kuvafabriikin toiminnan kannalta. Havitys
tapahtuu silppurilla tai polttamalla. (HenkilGtietolaki 34§)

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Yhteydenpitovalineet (puhelin, tietokone) ovat salasanasuojattuja, vain yrittdjan kaytdssa olevia
vélineita. Yhteystiedot ja muu viestilikenne poistetaan ko valineista, kun ne eivat ole enaa tarpeellisia
Kuvafabriikin toiminnan kannalta.

Kuvafabriikin tydssaan kayttdamat ohjelmat ovat paasaantoisesti nettipohjaisia ja
salasanavarmennettuja. Asiakkaalle toimitettavat tuotteet, jotka ovat sahkdisessd muodossa,
toimitetaan salasanalla suojattuna, ellei asiakas itse muuta esita.

Kuvafabriikki huolehtii siita, ettéa kaytdssaan olevat atk-jarjestelmat ovat paivitettyja virus- ja
torjuntaohjelmistojensa puolesta.

Kuvafabriikin kaytdssa olevat kamerat, muistikortit ym. tiedontallentamisvalineet tyhjennetdan
jokaisen tyotilauksen jalkeen yrityksen digitaalisen tydnkulun mukaisesti, jolloin materiaalin kasittely
siirtyy tietokonepohjaiseen, suojattuun kasittelyyn.

Kaikessa rekisteritietojen kasittelyssa sovelletaan Henkil6tietolain 32§:84.

10 Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa ja pyytaa korjauksia hanta koskeviin tietoihin.

T_arkastus- Kuvafabriikilla on oikeus peria tarkastuksesta maksun, jos rekisterditava on saanut tiedot

oikeus tarkastettavakseen alle vuoden kuluttua edellisesta tarkastuksesta. (Henkilotietolaki 26§)
Tarkastuspyynnon rekisterdity voi tehda ottamalla yhteyttd Kuvafabriikin yhteyshenkil6on kirjallisesti
tai henkilokohtaisesti. Kuvafabriikki toimittaa rekisteritiedon ilman aiheetonta viivytysta, kuitenkin
viimeistaan 3kk kuluessa.

11 Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystad oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisterinpitdjan on myos
estettava tallaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai
hanen oikeuksiaan. (Henkilotietolaki 298)




12 Kuvafabriikki toimii avoimesti. Tyétilaussopimukset tehdadan vahintdan kahtena kappaleena,

Muut henkil6- kirjallisesti. Asiakkaalle kerrotaan tietosuojakaytannoista seka tietojensa paatymisesta yrityksen
tietojen kasit-|henkilrekisteriin.

telyyn liitty- |Sopimuksen tekohetkelld asiakkaan kanssa kdydaan lapi oikeudet sek& mahdolliset rajoitukset tai
vat oikeudet |kjellot.

Kuvafabriikin tietosuojaseloste on nahtavilld yrityksen kotisivuilla seka toimipisteessa.




